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Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
Italiana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva l'ipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sull'immigrazione (d.Igs. 25 luglio 1998, n. 286). Il certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.
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** AVWERTENZA **

Certificato del casellario giudiziale - (ART. 24 D.P.R. 14/11/2002 N.313) - al nome di:

Cognome Nome Luogo di Nascita ~ Data di nascita Sesso Patemnita Codice Fiscale
RUFINI MARCELLO AVEZZANO 16/03/1995 M

Si attesta che nella Banca dati del Casellario Europeo NULLA risulta.



Marcello
RUFINI

Data di nascita:
16/03/1995

Nazionalita: Italiana
Sesso: Maschile

Via Chieti 8,
Avezzano AQ, 67051 Italia.

PEQ:

% marcello.rufini@outlook.it
PEC:
marcello.rufini@postecert.it

N, (+39) 327 1665231

Curriculum Vitae Marcello Rufini

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2019 - ( 21/03/2026

Laurea di lI°Livello LM-77

Corso di Laurea Magistrale in Amministrazione e Controllo
Universita degli studi dell'Aquila

2015 - 2019

Laurea di I°Livello L-18

Corso di Laurea triennale in Economia e Amministrazione delle Imprese -
Universita degli Studi dell'Aquila

Tesi: Integrazione monetaria e convergenza in Europa;

2009 - 2014
Diploma di Liceo Scientifico
Liceo Scientifico M. Vitruvio Pollione

ESPERIENZE LAVORATIVE
22/02/2021 ~ (in corso)

Impiegato Amministrativo Contabile
Unione dei Comuni “Montagna Marsicana”

UFFICIO RAGIONERIA

— Gestione della contabilita ordinaria dellEnte;

— Coordinamento della procedura di fatturazione elettronica, garantendo I'aderenza alle
normative fiscali e la corretta registrazione contabile delle transazioni;

— Gestione della contabilita fornitori e utenti, con registrazione puntuale delle operazioni
e monitoraggio dei saldi;

— Predisposizione e trasmissione dei mandati di pagamento;

— Rendicontazione e controllo dei pagamenti;

— Aftivita di supporto al Responsabile di ufficio nella predisposizione del bilancio
economico finanziario dell’ente e nell’elaborazione delle scritture contabili;

UFFICIO AMMINISTRATIVO

— Gestione specialistica del software dedicato per la rilevazione delle presenze, ferie, e
di altre attivita del personale dell'ente;

— Gestione dei progetti dellAmbito Sociale Distrettuale “Marsica” ECAD n.2 nella
predisposizione degli avvisi pubblici, I'accoglimento delle istanze, la gestione della
corrispondenza, l'elaborazione della graduatoria e la gestione dei pagamenti;

— Gestione del protocollo in entrata e uscita;

— Predisposizione di atti d'ufficio, tra cui determinazioni e deliberazioni, e gestione delle
pubblicazioni ufficiali in Amministrazione Trasparente e sezione Albo Pretorio;

— Attivita di realizzazione, monitoraggio dei costi/spese e rendicontazione dei progetti
regionali e Ministeriali;

— Amministrazione dei pagamenti e della rendicontazione dei fondi dei Comuni
dell’Ambito;

— Attivita di supporto al Responsabile dellUfficio Amministrativo Sociale nella
progettazione, realizzazione e stesura del Piano sociale 2022-2024 dei Servizi Sociali;

— Attivita di supporto al Responsabile Unico di Procedimento nella predisposizione e
stesura del bando di concorso pubblico per Assistenti Sociali, e supporto all'attivita
della commissione giudicatrice in sede di svolgimento delle prove;

— Partecipazione attiva alle sedute di Consiglio Unionista, offrendo supporto logistico e
operativo;

Altre esperienze precedenti: gestione della contabilita ordinaria di associazione medici,
magazziniere, barista e cameriere.



Curriculum Vitae Marcello Rufini

COMPETENZE LINGUISTICHE

LINGUA MADRE: Italiano
ALTRE LINGUE: Inglese - B2

COMPETENZE DIGITALI

ICDL Base Certificato - IT2376008

ICDL Essential Certificato - IT2376008

Conoscenza avanzata del pacchetto Office (Excel, Word, Power Point, Outlook)
Programmi Google Suite - Libre Office (...)

Certificazione “Google Digital Training”: Concetti di base Digital Marketing
Conoscenza avanzata Adobe Photoshop CS6 e Clip Studio — Creazione di immagini web
Sistemi operativi: Windows, 10S, Android

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Grazie all'esperienza maturata nel settore sociale, ho affinato notevolmente le mie
competenze comunicative e relazionali lavorando a stretto contatto con gli utenti
dell'ufficio sociale, essendo in costante ascolto delle loro esigenze e rispondendo con
soluzioni mirate. L'attivitd di front office svolta mi ha permesso di instaurare rapporti
empatici e costruttivi con gli utenti beneficiari dei progetti.

Le abilita organizzative che ho sviluppato tramite il supporto al coordinamento di progetti
sociali dimostrano la mia capacitd di gestire compiti complessi. La redazione di atti
amministrativi e la pianificazione dei budget assegnati sono esempi concreti della mia
abilita nel mantenere alti standard di qualita, rispettando regolamenti e procedure
legislative. Grazie all'uso quotidiano del pacchetto Office, in particolare di Excel, ho
sviluppato una conoscenza avanzata del programma che si riflettono nelle mie abilita nel
gestire attivita amministrative e analitiche con precisione ed efficienza.

ALTRE COMPETENZE

« Sport: pratico sport singolo e di squadra da 17 anni.

« Hobby: scacchi, disegno a mano libera e su tavola grafica.

« Aiuto giovani studenti liceali in materie matematiche ed economiche.
* Donatore AVIS.

« Patente di guida; AM /B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del
D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla prote/z?o e delle/t persone

fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. / LUQ{LC@»%W



